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KNJIGA/ MAPA PROCESA

03-01/20

PSIHUATRIJSKA BOLNICA UGLIAN

|

VLASNIK PROCESA 1 Ured ravnatelja

) CILJ PROCESA

LStvaranje ugovornih obveza u skladu sa zakonskim propisima

GLAVNI RIZICI PROCESA

| neovlasteno sklapanje ugovora, sklapanje sadrzajno manjkavih/nepravilnih ugovora

Stvaranje obveza koje nisu u skladu s financijskim planom, nepravovremeno preuzimanje obveza,

[ KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ:

Iskazane potrebe za nabavom roba, radova i usluga
POSTUPCI / AKTIVNOSTI:

Sastavljanje zahtjeva/naloga za nabavu, odobravanje nabave po prijedlogu, ukljuéivanje u plan
nabave i financijski plan, pokretanje postupka javne nabave, sklapanje ugovora o nabavi,
realizacija ugovorene nabave

1Z1.AZ:

Nabavljena roba, radovi i usluge

VEZA S DRUGI, PROCESIMA / POSTUPCIMA

LJUDSKI RESURSI: Sluzba ekonomsko financijskih poslova, Sluzba pravnih poslova, Ured
ravnatelja; OPREMA :

Radne prostorije, radni stolovi, daktilo stolci, ormari, radunala, pisag, fotokopirni papir, ostali
uredski materijal; FINANCIJSKA SREDSTVA:

L

PROCES OBUHVACA POSTUPKE:

1. Stvaranje ugovornih obveza za koje je potrebna procedura Javne nabave (03-01-1)
2. Stvaranje ugovornih obveza za koje nije potrebna procedura Javne nabave (bagatelna nabava)
(03-01-2)

3. Stvaranje obveza za pojedina¢ne nabave (03-01 -3)

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj
) . ploci i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.
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PSIHIJATRIJSKA BOLNICA UGLIAN

VLASNIK PROCESA Ured ravnatelja

[

4. Stvaranje obveza za sukcesivnu realizaciju godi$njih ugovora o nabavi (03-01-4)

Naziv postupka

Stvaranje ugovornih obveza za koje je potrebna procedura javne nabave

( CILJ POSTUPKA

] Preuzimanje ugovornih obveza prema zakonskoj regulativi

PODRUCJE PRIMJENE

Sluzba/ Odjel za koji se nabava vr3i. Sluzba ekonomsko financijskih poslova, Sluzba pravnih
poslova, Ured ravnatelja

DOKUMENTACIJA

Tablica za iskazivanje potreba za nabavu roba. radova j usluga, Zahtjev za nabavu, Plan nabave.,
Financijski plan, Ugovor s dostavlja¢ima, Narudzbenica

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj
] plo¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.
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VLASNIK PROCESA Ured ravnatelja

ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA

Za iskazivanje potreba za nabavu roba, radova i usluga i za dodatnu provjeru stvarnih potreba i
pokretanje realizacije ranije planirane i ugovorene nabave ovlasteni su i odgovorni rukovoditelji
Odjela nabave, ljekarne, Tehnicke sluzbe.

Za utvrdivanje koje iskazane potrebe ¢e kao prioritetne biti odobrene za nabavu u sljedecoj godini
ovlasten je i odgovoran Ravnatelj.

Za ukljucivanje iskazanih potreba za nabavu u plan nabave ovlasteni su i odgovorni: Pomoénik
ravnatelja za financijske poslove, Rukovoditelj odjela za nabavu.

Za izradu financijskog plana ovlasteni su Rukovoditelj sluzbe ekonomsko financijskih poslova.

Za usvajanje Financijskog plana i Plana nabave ovlasteni su i odgovorni Ravnatelj i Upravno vijece
ustanove.

Za provodenje postupaka javne nabave ovlasteni su i odgovorni: Rukovoditelj odjela za nabavu,
investicije i EU fondove i imenovano stru¢no povjerenstvo za provedbu javne nabave.

Za zakonitu izradu ugovora o nabavi odgovoran je Rukovoditelj sluzbe pravnih poslova. Za zakonito

sklapanje ugovora o nabavi ovlasten Jje Ravnatelj.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proratunu, Zakon o Javnoj nabavi s pripadajuéim podzakonskim aktima. Zakon 0
obveznim odnosima, Zakon o fiskalnoj odgovornosti, Uredba o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila, Uredba o uredskom poslovanju,
Zakon o rokovima ispunjenja novéanih obveza

—

*Procedura sa svim navedenim postupcima i obja$njenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj
plo¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.
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Ured ravnatelja

L
Ime i prezime Funkcija Datum Polpij
y 7
Izradio: Bozidar Svorini¢, dipl. Rukovoditelj sluzbe | 10.5.2021. </ 7/,
oecc za ekonomsko / / 7, ///K/é‘
financijske poslove :
[
Odobrio: | doc. dr.sc. Mladen Mavar Ravnatelj 10.5.2021.

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka po
plo¢i i internom djelu web stranice

bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.

stupka objavljena je na oglasnoj
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VLASNIK PROCESA

Ured ravnatelja

TIEK POSTUPKA 03-01-1
STVARANIJE UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE

Red.
broj

AKTIVNOST

OPIS
AKTIVNOSTI

NADLEZNOST

ROK

POPRATNI
DOKUMENTI

1

Iskazivanje
potreba za
nabavu
roba,radova i
usluga

Rukovoditelji
Sluzbi/Odjela

radova I usluga

nabavu izvrsiti.
Tablica potreba

iskazuju
godisnje
potrebe za
nabavu roba,

za sljedecu
godinu s
naznakom
vremena u
kojem treba

se dostavlja
Odjelu za
nabavu,
investicije |
EU fondove.

Rukovoditelji
svih

Sluzbi/Odjela

unutar ustanove

Tijek godine za
plan nabave za
sljede¢u godinu,
a najkasnije

listopad/studeni

Tablica za
iskazivanje
potreba za
nabavu roba,
radova |
usluga

(8]

Odredivanje
prioriteta za
nabavu

Ravnatelj
odreduje koji
zahtjevi ce se

odobriti za

nabavu u

sljedec¢oj godini
u okviru

raspolozivih

financijskih
sredstava

Ravnatelj

Studeni/prosinac

Zahtjev za
nabavu

*Procedura sa svim navedenim postupcima i obja$njenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj
plo¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.
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PSIHIJATRIJSKA BOLNICA UGLJAN
VLASNIK PROCESA Ured ravnatelja
3 Odobreni Rukovoditelj
zahtjevi za sluzbe za ) ) )
Izrada plana nabavi Shohomiko Studeni/prosinac Odo.brc-.:m
hahave ukljucuje se u financijske Zahtjevi za
Plan nabave u poslove. ‘naba\./.u. )
sladu sa Rukovoditelj Financijski
okvirima iz odjela za plan, Plan
financijskog nabavu, nabave
plana uz investicije I EU
naznaku fondove
planiranih
rokova nabave
4
Usvajanje Ravnatelj
plana nabave i predlaze, a ) ) ) L
financijskog | Upravno vijede Ravnate'l!. ’ Prema rokovima Financijski
plana usvaja Upravno vijeée nadleznog plan, Plan
Financijski plan pror:.:lélfnal nabave,
) P —— Prav1ln1kfa 0 Odluka
sljede¢u godinu Wabevi Upf«tiv’nog
vijeca
5 Prema
L planiranim
Sastavljanje vokovinmises
lnferne odlu.k © | svaku pojedinu Ravnatelj Tijekom godine | Plan nabave,
0 imenovanju

stru¢nog
povjerenstva
Za javnu
nabavu

nabavu donosi
se Interna
odluka o
imenovanju
stru¢nog
povjerenstva za
provedu javne
nabave

prema planu
nabave

Interna odluka
0 imenovanju
stru¢nog
povjerenstva

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjen
plo¢i i internom d
upila je na snagu danom objave, a primjenijuie se od 10.05.2021.

bolnice dana 07.05.2021. i st

jima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj
elu web stranice
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Ured ravnatelja

6

Izrada
dokumentacije
0 nabavi

Izrada
dokumentacije
o nabavi i
tehnickih
specifikacija u
skladu s
propisima o
Jjavnoj nabavi

Voditelj referade
javne nabave

Najvise 10 dana
od donosenja
Interne odluke

Dokumentacija
0 nabavi |
tehnicke
specifikacije
predmeta
nabave

Pokretanje I
provedba
postupka

javne nabave

Objava poziva
za nadmetanjem
u EOJN |
provodenje
ostalih postupka
javne nabavu u
skladu sa
Zakonom o
Jjavnoj nabavi i
odabiru
najpovoljnijeg
ponuditelja

Voditelj referade
javne nabave

U rokovima
prema Zakonu o
Jjavnoj nabavi

Dokumentacija
prema Zakonu
0 javnoj
nabavi

Sklapanje
ugovora o
javnoj nabavi

Izvrinoséu
Odluke o
odabiru izraduje
S€ ugovor o
Jjavnoj nabavi

Rukovoditelj
sluzbe pravnih
poslova

Ravnatelj
potpisuje
ugovor o nabavi
u ime ustanove

Ravnatelj

1 dan od
dostave ugovora

na potpis

Ugovor o
javnoj nabavi

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka
ploci i internom djelu web stranice

bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjeniuie se od 10.05.2071

pos

tupka objavljena je na oglasnoj
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VLASNIK PROCESA

Ured ravnatelja

9 Dostava
ugovora

Potpisani
primjerak
ugovora
dostavlja se
odabranom
ponuditelju

Voditelj referade
javne nabave

Ustanovu
zadrzava tri
primjerka:
jedan primjerak
ostaje u Odjelu
za nabavu,
investicije | EU
fondove, drugi
u Sluzbi
pravnih
poslova, a treci
ovlastenim
osobama za
kontrolu I
pracenje
izvrienja
nabave.

Voditelj referade
javne nabave

2 do 3 dana po
potpisu ugovora

Ugovor

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tij
plo¢i i internom djelu web st

eka postupka objavljena je na oglasnoj
ranice

bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.
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Naziv postupka

Stvaranje ugovornih obveza za koje nije potrebna procedura javne nabave

CILJ POSTUPKA

Preuzimanje ugovornih obveza prema zakonskoj regulativi

PODRUCJE PRIMJENE

Sluzba/Odjel za koji se nabava vrsi, Sluzba ekonomsko financijskih poslova, Sluzba pravnih
poslova, Ured ravnatelja

DOKUMENTACIJA

Zahtjev za nabavu, Plan nabave, Financijski plan, Ugovor s dobavlja¢em, Ponuda dobavljaca,
NarudZbenica

ODGOVORNOSTI I OVLASETNJA

Za iskazivanje potrebe za nabavu roba, radova i usluga i za dodatnu provjeru stvarnih potreba i
pokretanje realizacije nabave ovlasteni su i odgovorni rukovoditelji Odjela za koje se nabava vrsi.

Za utvrdivanje koje iskazane potrebe ée kao prioritetne biti odobrene za nabavu ovlasten jei
odgovoran Ravnatelj.

Za ukljucivanje iskazanih potreba za nabavu u plan nabave ovlasteni su i odgovorni:
Pomoc¢nik ravnatelja za financijske poslove, Rukovoditel j sluzbe ekonomsko financijskih
poslova i Rukovoditelj odjela za nabavu.

Za izradu Financijskog plana ovlasteni su Pomo¢nik ravnatelja za financijske poslove i
Rukovoditelj sluzbe ekonomsko financijskih poslova.

Za usvajanje Financijskog plana i Plana nabave ovladteni su i odgovoRNi Ravnatelj i Upravno
vijece ustanove.

Za provodenje postupaka jednostavne nabave, uz propisane interne procedure i prethodnu provjeru,
ovlasteni su: Pomo¢nik ravnatelja za financijske poslove, Rukovoditelj odjela za nabavu,
investicije i EU fondove.

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj
. plo¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.
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03-01/20

VLASNIK PROCESA

Ured ravnatelja

Za odabir najpovoljnije ponude ovla3'ten je i odgovoran Jje Ravnatelj ustanove.
Za zakonito sklapanje ugovora o nabavi ovlasten je Ravnatel;.

Za realizaciju ugovorne nabave ovlasten je Rukovoditelj odjela za nabavu, investicije i EU fondove.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OK VIR

Zakon o proratunu, Zakon o javnoj nabavi sa pripadajué¢im podzakonskim aktima, Zakon o
obveznim odnosima, Zakon o fiskalnoj odgovornosti, Uredba o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila, Uredba o uredskom poslovanju, Zakon
o rokovima ispunjenja nov&anih obveza, Zakon o obveznim odnosima

Ime i prezime

Mavar

Funkcija Datum Potpis
D)
Izradio: Bozidar Svorini¢, dipl. Rukovoditelj sluzbe za | 10.5.2021.
oecc ekonomsko financijske
poslove
Odobrio: doc. dr.sc. Mladen Ravnatelj 10.5.2021. -

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objaSnjenjima tijeka postu

) plo¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.

pka objavljena je na oglasnoj
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TIEK POSTUPKA 03-01-2
STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE

POPRATNI

Red.
broj

AKTIVNOST

OPIS
AKT

NADLEZNOST

IVNOSTI

ROK

DOKUMENTI

1

Iskazivanje

roba,radova i

Ruk

potreba za
nabavu

usluga
u

n
Vv

Sluzbi/Odjela
iskazuju
godisnje

potrebe za

nabavu roba.
radova |

sljedecu

godinu s

kojem treba

potreba se

investicije |
EU fondove.

ovoditelji

sluga za

aznakom
remena u

nabavu
1zvrsiti.
Tablica

dostavlja
Odjelu za
nabavu,

Rukovoditelji svih

Sluzbi/Odjela
unutar ustanove

Tijek godine za
plan nabave za
sljede¢u godinu,
a najkasnije
listopad/studeni

Tablica za
iskazivanje
potreba za
nabavu roba,

radova |
usluga

(8]

Odredivanje
prioriteta za
nabavu

odreduje koji
zahtjevi Ce se

sljedec¢oj godini

Ravnatelj
odobriti za
nabavu u

u okviru
raspelozivih

Ravnatelj

Studeni/prosinac

financijskih

Zahtjev za
nabavu

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj
plo¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.
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sredstava
3 Odobreni Rukovoditelj sluzbe
zahtjevi za za ekonomsko ) ) )
Izrada plana b financijske poslove. Studeni/prosinac Odqbrc?nl
nabave | \\jiucujeseu | Rukovoditelj odiela Zahtjevi za
Plan nabave u za nabavu, .naba\./.u, )
sladu sa investicije [ EU Financijski
okvirima iz fondove plan, Plan
financijskog nabave
plana uz
naznaku
planiranih
rokova nabave
4
Usvajanje Ravnatelj
plana nabave predlaze, a ) ) ) L
i financijskog | Upravno vijece Ravnate.l!. 'Upravno Prema ro}covnma Financijski
plana usvaja vijece nadleznog plan, Plan
Financijski proracuna I nabave,
. Pravilnika o Odluka
plan i Plan )
A Nabavi Upravnog
sljede¢u godinu ¥ijees

*Procedura sa svim navedenim postupcima i obja$njenjima tij

plo¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.

eka postupka objavljena je na oglasnoj
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5

Pokretanje
postupka

Prema
planiranim
rokovima za
svaku pojedinu
nabavu
provjerava se
stvarna potreba
za predmetom
nabave na
odjelu za koji

se nabava vrsi i
provjerava se je

li u skladu s
Financijskim
planom

Voditelj referade
javne nabave

Tijekom godine Plan nabave
prema planu

nabave

Prikupljanje
ponuda

Prema
propisnoj
procedure

prikupljaju se
ponude

Voditelj referade
javne nabave

Tijekom godine Ponude
prema planu

nabave

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objaSnjenjima tijeka postupka objavljena Jje na oglasnoj

plo¢i i internom dj
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.

elu web stranice
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7

Odabir
najpovoljnije
ponude

Voditelj odjela
za poslove
nabave i
ovlastene osobe
vrse pregled
ponuda,
predlazu osobe
vrie pregled
ponude
Ravnatelju koji
ga konac¢no
odobrava.
Odabir
potvrduje
svojim
potpisom na
Zapisniku o
otvaranju,
pregledu i
ocjeni ponuda

Ravnatelj

3 dana nakon
prikupljanja
ponuda

Odluka o
odabiru u
postupku
jednostavne
nabave

Sklapanje
ugovora o
javnoj
nabavi

Po odobrenoj
ponudi izraduje
Se ugovor o
nabavi ili
narudZzbenica,
kojoj prethodi
provjera od
strane
Rukovoditelja
odjela za
nabavu,
investicije i EU
fondove da je

proveden

Voditelj referade
javne nabave

1 dan od dostave
ugovora na

potpis

Ugovor o
nabavi,
narudzbenica

*Procedura sa svim navedenim postupcima i o !
plo¢i i internom djelu web stranice

bjasnjenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj

bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.
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propisani
postupak
nabave I da je
nabava
planirana u
Planu nabave.

Rukovoditelj
sluzbe pravnih
poslova da je
ugovor pravno
valjan

Rukovoditelj sluzbe
pravnih poslova

Ravnatel;
potpisuje
ugovor o
nabavi u ime
ustanove

Ravnatelj

Dostava

Odabranom
ponuditelju se
dostavlja

narudzbenica ili
potpisani primjerak
ugovora ukoliko se

sklapa.

Voditelj

2 do 3 dana po

Ugovor ili

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnje

bolnice dana 07.05.2021. i st

plo¢i i internom dj
upila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.

njima tijeka postupka objavljena Jje na oglasnoj

elu web stranice
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ugovoraili | Ustanova zadrzava | referade javne potpisu ugovora | narudZbenica
narudZzbenica | tri primjerka: jedan nabave
primjerak ostaje u
Odjelu za nabavu,
investicije | EU
fondove, drugi u
sluzbi pravnih
poslova, a tre¢i
ovladtenim osobama
za kontrolu I
pracenje izvrSenja
nabave.

NarudZbenica se
izraduje u tri
primjerka. od kojih
original ide
dostavljacu, drugi
uz racun u Odjel za
raCunovodstvo [
financije, a tre¢i
ostaje na Odjelu za
nabavu, investicije i
EU fondove

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj
) plo¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila Je na snagu danom objave, a primjenjuie se od 10.05.2021.



WL MY AN e b

KNJIGA/ MAPA PROCESA

03-01/20

PSIHUATRIJSKA BOLNICA UGLIAN

VLASNIK PROCESA Ured ravnatelja

Naziv postupka

Stvaranje ugovornih obveza za koje nije potrebna procedura javne nabave

CILJ POSTUPKA

Preuzimanje ugovornih obveza prema zakonskoj regulativi

PODRUCJE PRIMJENE

Sluzba/Odjel za koji se nabava vrsi, Sluzba ekonomsko financijskih poslova, Sluzba pravnih
poslova, Ured ravnatelja

DOKUMENTACIJA

Zahtjev za nabavu, Plan nabave, Financijski plan, Ugovor s dobavljatem, Ponuda dobavljaca,
Narudzbenica

ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA

Za sastavljanje Zahtjeva za nabavu roba, radova i usluga za jednokratne nabave ovladteni su i
odgovorni Rukovoditelji Sluzbe/Odjela za koju se nabava vrsi.

Za odobrenje Zahtjeva za nabavu ovlasten je i odgovoran Ravnatelj
Za sastavljanje NarudZbenice po odobrenom nalogu odgovorni su Rukovoditelj odjela za
nabavu, investicije i EU fondove i referenti nabave.

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka postupka objavljena Jje na oglasnoj
ploc¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.



LR U R TSN

KNJIGA/ MAPA PROCESA

03-01/20

PSIHIJATRIJSKA BOLNICA UGLJAN

VLASNIK PROCESA Ured ravnatelja

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o prora¢unu, Zakon o javnoj nabavi sa pripadaju¢im podzakonskim aktima, Zakon o
obveznim odnosima, Zakon o fiskalnoj odgovornosti, Uredba o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila, Uredba o uredskom poslovanju, Zakon
o rokovima ispunjenja novéanih obveza, Zakon o obveznim odnosima

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
1
Izradio: Bozidar Svorini¢, dipl. Rukovoditelj sluzbe za | 10.5.2021. ; / / ,
oecc ekonomsko financijske , %ﬂ’ffa
poslove <
Odobrio: doc. dr.sc. Mladen Ravnatelj 10.5.2021.
Mavar

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj
) ploc¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.




R AR U N C PO RN

KNJIGA/ MAPA PROCESA

03-01/20

PSIHIJATRIJSKA BOLNICA UGLJIAN

VLASNIK PROCESA Ured ravnatelja

L
THEK POSTUPKA 3-01-3
Stvaranje obveza za pojedina¢ne nabave tijekom poslovne godine
Red. AKTIVNOST |OPIS NADLEZNOST  |ROK POPRATNI
broj AKTIVNOSTI DOKUMENTI
1 Inicijativa za | Rukovoditelji Ovlastena osoba, Tijekom Zahtjev za
provodenje Sluzbe/Odjela ili rukovoditelj svih godine nabavu
pojedina¢ne | osobe koje oni za to Sluzbi/Odjela
nabave ovlaste sastavljaju
zahtjev za nabavu
roba, radova I usluga
2 Prethodna Odjel za poslove Voditelj referade Odmah ili | Zahtjev za
provjera nabave provjerava je | javne nabave najkasnije | nabavu
Zahtjeva za li predmet nabave 3 dan po
nabavu roba, | planiran u Planu dostavi
radova I nabave, te svojim naloga
usluga potpisom potvrduje
daljnju realizaciju te
primjenjuje
propisanu internu
procedure
3 Sastavljanje | Prema odobrenom Rukovoditelj javne | Po NarudZbenica
narudZbenice | zahtjevu ispostavlja | nabave odobrenju
se narudzbenica zahtjeva za
dostavlja¢u nabavu

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka postu

bolnice dana 07.05.2021. i st

plo¢i i internom djelu web stranice

pka objavljena je na oglasnoj

upila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.




L LU S LN

KNJIGA/ MAPA PROCESA

03-01/20

PSIHIJATRIJSKA BOLNICA UGLJIAN

VLASNIK PROCESA Ured ravnatelja

Naziv postupka

Stvaranje ugovornih obveza za sukcesivnu realizaciju godisnjih ugovora o nabavi

CILJ POSTUPKA

Provodenje pojedinacne nabave za tekuce potrebe poslovanja

PODRUCJE PRIMJENE

Sluzba/Odjel za koji se nabava vrsi, Sluzba ekonomsko financijskih poslova, Sluzba pravnih
poslova, Ured ravnatelja

DOKUMENTACIJA

Zahtjev za nabavu, NarudZbenica, Plan nabave, Financijski plan, Ugovor s dobavljatem

ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA

Za sastavljanje Zahtjeva za nabavu roba, radova i usluga za jednokratne nabave ovladteni su i
odgovorni Rukovoditelji Sluzbe/Odjela za koju se nabava vrsi.

Za kontrolu uskladenosti trazene nabave s godi$njim ugovorima odgovorni su i ovlasteni
Rukovoditelj odjela za nabavu, investicije i EU fondove i referenti nabave, Rukovoditelj Odjela
bolnicke ljekarne, Rukovoditelj odjela za tehni¢ke poslove i higijenu bolni¢kih prostora,
Rukovoditelj odjela za prehranu i dijetetiku.

Za sastavljanje narudzbenica odgovorni su i ovlasteni Rukovoditelj odjela za nabavu, investicije i
EU fondove i referenti nabave, Rukovoditelj Odjela bolnicke ljekarne, Rukovoditelj odjela za
tehnicke poslove i higijenu bolni¢kih prostora. Rukovoditelj odjela za prehranu i dijetetiku.

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objaSnjenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj
. _plo¢i i internom djelu web stranice
bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.



PSIHIJATRIJSKA BOLNICA UGLJAN

KNJIGA/ MAPA PROCESA

PR AN e

03-01/20

VLASNIK PROCESA

Ured ravnatelja

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proratunu, Zakon o javnoj nabavi sa pripadaju¢im podzakonskim aktima, Zakon o
obveznim odnosima, Zakon o fiskalnoj odgovornosti, Uredba o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila

Ime i prezime

Funkcija

Datum

Izradio:

Mavar

Bozidar Svorini¢, dipl. | Rukovoditelj sluzbe za | 10.5.2021. /
oecc ekonomsko financijske //%/z‘,
poslove }
Odobrio: doc. dr.sc. Mladen Ravnatelj 10.5.2021.

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj

plo¢iiin

ternom djelu web stranice

bolnice dana 07.05.2021. i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.




PSIHUATRIJSKA BOLNICA UGLIAN

KNJIGA/ MAPA PROCESA

R e

03-01/20

VLASNIK PROCESA

Ured ravnatelja

Stvaranje obveza za sukcesivnu realizaciju godiSnjih ugovora

TIJEK POSTUPKA 3-01-4

Red. |AKTIVNOST |OPIS NADLEZNOST ROK POPRATNI
broj AKTIVNOSTI DOKUMEN
TI
1 Rukovoditelji
. Sluzbe/Odjela ili . )
Sastavljanje osobe koje oni za to Ovlastena osoba, Tijekom Zahtjev za
Zahtjeva za ovlaste sastavljaju rukovoditelj svih godine nabavu
nabavu zahtjev za nabavu Sluzbi/odjela
roba, radova I usluga
2 Rukovoditelj odjela
za nabavu, L - .
Odobrenje investicije i EU Voditelj referade Odmabh ili Zahtjev za
Zahtjeva za fondove javne nabave najkasnije 1 | nabavu
nabava roba, Rukovoditelj odjela dan po‘
radoval za tehnicke poslove dostavi
usluga naloga

[ higijenu bolni¢kih
prostora,
Rukovoditelj Odjela
za prehranu |
dijetetiku
kontroliraju
uskladenost
naruc¢enog s
godis$njim
ugovorima |
odobravaju nalog

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka po
plo¢i i internom djelu web stranice

bolnice dana 07.05.2021. i st

stupka objavljena je na oglasnoj

upila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.
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KNJIGA/ MAPA PROCESA

03-01/20
PSIHIJATRIJSKA BOLNICA UGLUAN
VLASNIK PROCESA ‘ Ured ravnatelja
|
3 Narudzbenica
Sastavljanje | Prema odobrenom Sluzbe prehrane Po
narudZzbenice | nalogu ispostavlja se odobrenju
narudzbenica Zahtjeva za
dobavlja¢u nabavu
4
Pracenje Tijek isporuke prati | Referenti Tijekom NarudZbenica
isporuke se u smislu racunovodstva, godine , otpremnica,
postivanja bolnicke ljekarne i dostavnica,
ugovornih rokova Sluzbe prehrane raun-
isporuke i koli¢ina otpremnica,
radni nalog

*Procedura sa svim navedenim postupcima i objasnjenjima tijeka postupka objavljena je na oglasnoj

bolnice dana 07.05.2021. i st

plo¢i i internom djelu web stranice

upila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 10.05.2021.




